
Auftragserteilung an die HiWi-Verwaltung ab 03/2025 
(VW-PE) – Hilfskraftvertrag
(bitte alle Felder ausfüllen und entsprechendes ankreuzen) 

(Stand 01-2025) 

Auftrag Hilfskraftvertrag

Auftragsart 

Beschäftigungsstelle Fakultät / Institut / Einrichtung

Professor / Dozent   (Führungskraft)

Absendende Person/Ansprechperson zum HiWi Vertrag für PE

Hilfskraft Name, Vorname

Staatsangehörigkeit

Unterlagen Immatrikulationsbeschenigung

LBV Formulare und weitere Unterlagen

Vertragsdaten Stundensatz ab 01.03.25

Vertragsbeginn

Vertragsende  

Anzahl Monatsstunden

Anzahl Arbeitstage p. Woche

Grund Vertragslaufzeit unter/über einem Jahr

Anmerkungen 

Finanzierung des
Hilfskraftvertrags Kostenstelle / PSP-Nummer 

Titel  / Fonds (erforderlich bei Kostenstelle) 

Abweichender Dienstort

Vertragsdaten 

Aufenthalts- / Arbeitsgenehmigung
(nur bei Staatsangehörigkeit von Nicht EU-Staaten)

RZ Mitarbeiter-Account 

geprüft und vollständigLBV Formulare und weitere Unterlagen

nein

ja

Personalnr. LBV falls vorhanden

Tutorium nein

ja
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